南沙区就业补助资金项目申报指引

一、办理渠道
实行网上申报和纸质材料提交相结合，申报系统网址将于开放前进行公告。
二、办理程序及要求
（一）申报
申请单位或个人（简称“申请人”）应在规定的申报期限内提出申报。需要提交书面材料的，应向单位登记注册地、户籍所在地（非本区户籍人员或港澳台人员为居住地）的镇街公共就业服务机构提出申请。申请人应对所提供材料的真实性、有效性和完整性负责。逾期未提交材料的，视作放弃该次补贴申领资格。
1.输送新成长劳动力就业补贴、招用新成长劳动力就业补贴、组织紧缺技能培训补贴、紧缺技能提升补贴、高技能人才奖励：申请人在每年1月、7月的1-15号前完成网上申报，并提交纸质申报材料。
2.重点群体职业介绍补贴：持有许可范围为“职业介绍”的《人力资源服务许可证》的经营性人力资源服务机构通过广州市就业培训信息系统录入空岗信息和求职者信息，匹配并开具职业介绍推荐信，并及时在系统反馈职业介绍成功结果，职业介绍对象为南沙区户籍并办理失业登记的就业困难人员、退役士兵、毕业2年内的高校毕业生的，可申领重点群体职业介绍补贴。申请人在每年1月、7月的1-15号前完成网上申报，并提交纸质申报材料。
3.实用性技能培训补贴、高技能人才培养补助：实行全网办服务，申请人需在相关凭证（培训结业证书、认定文件等）核发之月起12个月内完成网上申报，无须再到现场提交书面材料，逾期不再受理。
4.原区级社保补贴和岗位补贴：根据《关于印发〈广州市南沙区促进就业创业补贴办法〉的通知》（穗南人社〔2016〕212号，简称“212号文”）、《关于印发<广州市南沙区促进就业创业补贴审核程序>的通知》（穗南人社〔2017〕46号，简称“46号文”）正在领取补贴且未达到补贴期限的，继续按原程序（每年4月、10月申报）及原申报网址办理。用人单位在212号文的有效期（即2019年12月31日）届满前，已新招用劳动力并办理就业登记、参加社会保险、但未申请过就业补贴和岗位补贴的，可从满足212号文稳定用工就业补贴和岗位补贴的条件之月起12个月内提出首次申请，逾期不再受理。
5.新型学徒制培养补助、创业（示范）基地补贴：新型学徒制培养补助按照省市有关规定执行；创业（示范）基地补贴方案另行制定。
6.公共就业服务类补助：用于鼓励和支持基层开展各类就业、创业、培训特色服务，保障南沙区公共就业服务正常推进。其中，基层服务经费补贴中的镇街部分补贴，由区级公共就业服务机构对下一年度镇街就业服务计划及所需资金进行评估，报区人社部门安排补贴；村居部分补贴，由各镇（街）对下一年度村（居）就业服务计划及所需资金进行评估，报区人社部门安排补贴。城乡劳动力资源摸查补贴，由区级公共就业服务机构审核各镇街的对区下达的城乡劳动力资源摸查工作完成情况，并报区人社部门安排补贴。
（二）受理
各镇街公共就业服务机构（信息见附件1），自收到申报材料之日起2个工作日内完成受理审查。申报材料齐全的，予以受理；申报材料不完备的，履行一次性告知义务并出具材料补正告知书，申请人应当在3个工作日内提交补充材料。逾期未提交的，视作放弃该次补贴申领资格。对实行全网办服务的补贴项目，系统审核通过视为该业务已通过受理。
（三）初审
实用性技能培训补贴、高技能人才培养补助的初审单位为区级公共就业服务机构，其他补贴项目的初审单位为各镇街公共就业服务机构。

初审单位自受理之日起10个工作日内完成初审，初审通过的，流转给各补贴项目相应的复审单位；初审不通过的，退回申请人并告知退回原因。初审单位应对申报材料进行严格审核，确保申报材料的真实性、合规性和完整性。对实行全网办服务的补贴项目，系统审核要求参照书面材料审核的标准执行。
（四）复审
区人社部门自收到初审材料后10个工作日完成复审。审核通过的，进入公示环节；审核不通过的，退回初审单位并告知退回原因后，初审单位退回申请人并告知退回原因。
（五）公示
通过复审后，由区人社部门将拟发放补贴信息在南沙区政府网站公示5个工作日，公示期内有异议的，区人社部门应当开展调查，经过调查不符合补贴条件的，不予补贴并告知申请人；公示期内无异议或有异议但经过调查异议不成立的，向区财政部门申请拨付。
（六）申请拨付
公示结束后由区人社部门向区财政部门申请资金拨付。
（七）特殊程序
各级补贴经办机构（包括区人社部门、区财政部门、各级公共就业服务机构）在进行上述第（三）至（五）项程序时，需对申报材料作进一步核查或取证的，申请人应予以积极配合并在收到通知后5个工作日内提交有关补充材料。核查或取证时间不计算入审核期限，申请人在规定时间内补齐材料并核查无误后重新启动审核流程。申请人未能按时按要求补充准确有效材料的，取消本次申领资格。
三、注意事项
（一）补贴资金账户信息
申请人须保证提供的银行账户信息真实有效、收款账户正常使用。如申请人银行账户异常的，应在银行账户变动之日起3个月内，主动将变更后有效的银行账户信息资料提交原受理的公共就业服务机构，否则视为申报材料不真实，补贴资金不予发放。
因申请人账户原因导致补贴资金划拨失败，区人社部门收到区财政部门反馈的银行退票通知后5个工作日内反馈至原受理机构，原受理机构在7个工作日内通知申请人，申请人收到通知后5个工作日内重新提供银行账户信息，原受理机构收到申请人银行账户变更信息之日起5个工作日内提交区人社部门报区财政部门重新划拨补贴资金。

（二）补贴资金补发
对于符合补贴条件，因客观因素应发未发的补贴申请，予以补发。补贴资金划拨前，因申请人已死亡或注销等原因致使补贴资金不能发放的，不再发放。

（三）补贴资金退回
经核实属于不符合申领条件的，申请人应在收到通知后按照有关要求退回领取的补贴资金。申报过程中存在违法违纪行为的，按照失信人员或失信单位情况处理，涉嫌犯罪的，移交司法部门处理。
附件：1.南沙区各镇街劳动保障服务中心联系方式

      2.南沙区就业补助资金项目相关申报材料
3.南沙区就业补助资金项目相关申请表
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	南沙区各镇街劳动保障服务中心联系方式

	单  位
	地   址
	联系电话

	万顷沙镇劳动保障中心
	南沙区万顷沙镇新垦康华路7号三楼劳动保障中心就业创业培训311室
	84942019

	黄阁镇劳动保障中心
	南沙区黄阁镇黄阁大道148号一楼政务中心综合窗口8号-12号
	84971717

	东涌镇劳动保障中心
	南沙区东涌镇吉祥东路4号B栋二楼政务中心16-17号窗
	34903612

	大岗镇劳动保障中心
	南沙区大岗镇豪岗大道13号三楼劳动保障中心307室
	39189121

	榄核镇劳动保障中心
	南沙区榄核镇民生路47-55号一楼劳动保障中心就业培训办公室
	84921931

	横沥镇劳动保障中心
	南沙区横沥镇中环路54-2号三楼劳动保障中心1号室
	84968366

	南沙街劳动保障中心
	南沙区进港大道南沙街道办事处维稳中心一楼就业创业窗口
	84688152

	珠江街劳动保障中心
	南沙区珠江街新广六路16号珠江人家政务中心大厅109室
	84523788

	龙穴街劳动保障中心
	南沙区龙穴街龙穴路1号之三劳动保障中心办公室
	84940306
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	南沙区就业补助资金项目相关申报材料

	序号
	项目名称
	受理单位
	申请时间
	申请材料

	1
	重点群体职业介绍补贴
	镇（街）公共

就业服务机构
	每年1月、7月

的1-15号前
	1.《南沙区重点群体职业介绍补贴申领表》；
2.《南沙区重点群体职业介绍补贴就业人员花名册》；
3.被介绍人员签名确认的职业介绍推介信息或用人单位出具的确认函；
4.属退役士兵需提供退出现役证（复印件）；
5.属毕业2年内的高校毕业生需提供毕业证（复印件）。

	2
	输送新成长劳动力就业补贴
	镇（街）公共

就业服务机构
	每年1月、7月

的1-15号前
	1.《南沙区输送新成长劳动力就业补贴申领表》；
2.《南沙区输送新成长劳动力就业补贴人员花名册》；
3.毕业证书（复印件）。

	3
	招用新成长劳动力就业补贴
	镇（街）公共

就业服务机构
	每年1月、7月

的1-15号前
	1.《申领南沙区招用新成长劳动力就业补贴审批表》；
2.《南沙区招用新成长劳动力就业补贴人员花名册》；
3.毕业证书（复印件）。

	4
	组织紧缺技能培训补贴
	镇（街）公共

就业服务机构
	每年1月、7月

的1-15号前
	1.《南沙区组织紧缺技能培训补贴申领表》；
2.《南沙区组织紧缺技能培训补贴人员花名册》；
3.培训课程资料，包括教学大纲、教学日志、课程安排表、学员花名册、考试成绩表等（复印件）。

	5
	紧缺技能提升补贴
	镇（街）公共

就业服务机构
	每年1月、7月

的1-15号前
	1.《南沙区紧缺技能提升补贴申领表》。

	序号
	项目名称
	受理单位
	申请时间
	申请材料

	6
	高技能人才奖励
	镇（街）公共

就业服务机构
	每年1月、7月

的1-15号前
	1.《南沙区高技能人才奖励申领表》；
2.获奖凭证（复印件）。

	7
	实用性技能培训补贴
	全网办
	相关凭证核发之月起12个月内
	1.《南沙区实用性技能培训补贴申请表》；

2.《南沙区实用性技能培训补贴花名册》。

	8
	高技能人才培养补助
	全网办
	相关凭证核发之月起12个月内
	1.《南沙区高技能人才培养补助申请表》。

	9
	原区级社保补贴和岗位补贴
	镇（街）公共

就业服务机构
	每年4月、10月
	按照原《关于印发<广州市南沙区促进就业创业补贴审核程序>的通知》（穗南人社〔2017〕46号）执行。

	10
	新型学徒制培养补助
	按省市有关规定执行

	11
	创业（示范）基地补贴
	方案另行制定

	备注
	属港澳台人员的，提供港澳居民往来内地通行证或台湾居民往来大陆通行证复印件，有居住证的还须提交港台居民居住证复印件；
2.属省参保的用人单位及非户籍劳动者，申请第1至5项补贴项目的，须提供人员的养老和工商保险缴费清单；
3.上述要求提交的相关材料根据各部门信息数据共享条件情况适时予以精简或调整。




